ZASADY ROZLICZANIA SIE Z OTRZYMANYCH ZALICZEK

Polski Zwigzek Sportéw Saneczkowych okresla zasady rozliczania sig z pobranych zaliczek
pienieznych:

1. Rozliczenie sie z akcji powinno nastgpi¢ w terminie do 14 dni po zakorczeniu akcji. W
sytuacji ciagtosci akcji szkoleniowych dokumenty powinny by¢ dostarczone po
ostatniej akcji (wyjatek akcje listopad-grudzier, ktére muszg by¢ dostarczone na
biezgco mailem, jesli nie moga by¢ wystane i dostarczone oryginaty)

2. Wszystkie dokumenty powinny by¢ na odwrocie opisane i podpisane przez osobe
dokonujacg wydatku (np. wyzywienie kadry juniorow na akcji szkoleniowej w ......... w
terminie od — do)

3. Do rozliczenia zaliczki powinna by¢ dotaczona lista uczestnikéw akcji z podpisami
(zawodnicy + obstuga)

4. Dokumentami ksiegowymi sg faktury, rachunki wystawione na PZSSan. W szczegdlnych
sytuacjach paragony za przejazd autostradg, prom, winiety, bilety PKP itp.

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci kazdy dokument ksiegowy powinien zawierac:

e okreslenie rodzaju dowodu;

e okreslenie stron (nazwa, adres, numery indentyfikacyjne), pozwalajgce jednoznacznie
zidentyfikowac uczestnikow danej operacji;

o tresc (opis) danej operacji, jej wartosc, jesli to mozliwe ilosc (liczbe) i ceng jednostkows;

e date operacji i sporzgdzenia dowodu;

+ podpisy (czytelne) oséb odpowiedzialnych za operacje, pozwalajace je jednoznacznie
zidentyfikowac;

o zapis stwierdzajacy sprawdzenie dowodu oraz opis kwalifikujacy dowdd do ewidencji
(dekretacja dowodu) wraz z podpisem oséb odpowiedzialnych — zgodnie z zapisami w
statucie.

5. Nie beda rozliczane paragony za paliwo, noclegi, wyzywienie na ktérych nie ma danych
wystawcy oraz nabywcy towaru, ustugi.
Dokumenty te nie spetniaja wymogéw dokumentéw ksiegowych - s3

nieakceptowane przez MSIT.

Informuje, iz zapoznatem sie z trescig zasad rozliczania sie z zaliczek:
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